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1 DO OBJETO

1.1 Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de pessoas juridicas para a prestagao
de servicos de administrador de imdveis e despachante junto as Prefeituras, Tabelionatos, Registro de
Iméveis, Registro de Titulos e Documentos, Junta Comercial, Tribunais, INSS, Secretaria de Patriménio da
Unido (SPU), Receita Federal, bem como, Concessionarias de agua e energia, Administradoras de
Condominios, e demais 6rgéos publicos e privados que se fizerem necessarios a execugao do processo de
administragdo e alienagao de bens imoéveis de propriedade da CAIXA no dmbito dos Estados de Alagoas,
Bahia, Ceara, Maranhé&o, Paraiba, Piaui, Pernambuco, Rio Grande do Norte e Sergipe.

2 DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS

2.1 Servigos de despachante e de administrador de imdveis: prestar os servicos de tramitagdes e
obtencao e repasse de informagdes e documentos perante entidades publicas e privadas diversas e
administragdo de iméveis, na execugao dos servigos objeto deste Contrato:

a) promover execugcdo de servicos junto ao Registro de Imodveis, Registro de Titulos e Documentos,
Prefeituras, Junta Comercial, demais entidades publicas ou privadas e unidades da CAIXA,;

b) promover a retirada/entrega de documentagédo necessaria as pesquisas na Junta Comercial e demais
6rgaos publicos e privados;

c) verificar, providenciar e apresentar na Junta Comercial toda a documentagdo necessaria ao
levantamento das informagdes, inclusive o recolhimento das respectivas taxas;

d) verificar, providenciar e apresentar nos Registros de Imdveis toda a documentacdo necessaria a
pesquisa de bens, inclusive com o recolhimento das respectivas taxas, sendo tais pagamentos custeados
pela empresa contratada e reembolsados mediante a apresentagdo de comprovante de pagamento e
demais documentos comprobatorios;

e) verificar, providenciar e apresentar junto aos Registros de Imédveis, toda a documentagdo necessaria
para a averbacgao de construgdo, demolicao, ampliagdo ou reforma de prédio, ou de contrato de locagéao,
obtendo e entregando a CAIXA a certidao do respectivo registro;

f)  verificar, providenciar e apresentar junto aos Registros de Imdveis, toda a documentagdo necessaria
para a averbacdo da realizacdo dos leildes publicos em cumprimento a Lei 9.514/1997, inclusive as
publicagdes dos jornais de divulgagdo dos editais, obtendo e entregando a certiddo atualizada que
comprove o respectivo registro;

g) promover recuperacao/emissdo de documentos junto aos Registros de Iméveis, Registros de Titulos e
Documentos, Prefeituras, Junta Comercial e demais entidades publicas ou privadas;

h) obter certidbes e matriculas junto aos Registros de Imdveis, bem como a outros 6rgaos publicos e
privados, inclusive com o recolhimento das respectivas taxas, sendo tais pagamentos custeados pela
empresa contratada e reembolsados mediante a apresentagdo de comprovante de pagamento e demais
documentos comprobatdrios;

i) lavrar escritura publica junto Registro de Titulos e Documentos e promover registro de atos notariais
junto aos Registros de Iméveis, tais como: re-ratificagdo, averbagao, pré-notagéo e outros atos pertinentes,
j)  promover levantamento e pagamento dos débitos (nos casos indicados pela CAIXA) de IPTU, incluindo
os do exercicio tributario vigente, junto a Prefeitura, bem como de Divida Ativa dos Municipios, retirando as
guias necessarias ao pagamento, e ainda encaminhar alteragbes e regularizagbes junto aos cadastros
municipais, com emissao da certiddo negativa de débito;

k) promover levantamento de documentos relativos a outras pendéncias do imoével, tais como: pagamento
de foro e/ou laudémio dos imoveis sob regime enfitéutico, bem como levantamento de débitos, guias para
pagamento, e ainda encaminhar alteragbes e regularizagdes junto aos cadastros da SPU e demais
senhorios;

[) obter certiddo/alvara de “habite-se” de construcdo, demolicdo, ampliagdo ou reforma junto as
Prefeituras Municipais, providenciando toda a documentagao necessaria para tal;

m) obter, junto ao INSS e/ou Receita Federal, Certiddo Negativa de Débitos - CND das obras/servigos,
providenciando toda a documentagao necessaria para tal,

n) obter certiddes, licencas e alvaras diversos junto as Prefeituras Municipais, Corpo de Bombeiros, e
outras entidades publicas e/ou privadas;
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o) retirar/entregar na CEMAB, ou outra unidade por esta indicada, e apresentar no Oficio de Titulos e
Documentos toda a documentagéo necessaria a quitagdo da divida ao devedor-fiduciante, inclusive com o
recolhimento das respectivas taxas;

p) obter e enviar a CEMAB certiddo negativa junto aos condominios ou administradoras; em caso de
divida condominial, obter e enviar a CEMAB demonstrativo atualizado da divida; copia do contrato entre a
administradora e o condominio (se for o caso); copia da convengao condominial devidamente registrada, se
for o caso; CNPJ do condominio, ATA de assembleia de eleicdo do atual sindico; Ata de assembleia da
aprovacgao da taxa condominial, comprovagao de quitagdo de, no minimo, trés unidades, similares, referente
ao periodo do débito, quando ndo houver ata que ata que estabelega o valor das quotas; balancete ou
registro contabil do periodo devido e informagdes sobre eventual agéo judicial em andamento, indicando n°
do processo e escritério de advocacia responsavel (nome, telefone e e-mail);

q) pesquisar as matriculas e emitir as certiddes que comprovem a propriedade sobre o imovel, inclusive
com o recolhimento das respectivas taxas, sendo tais pagamentos custeados pela CONTRATADA, que
serdo reembolsados, apds a execugao do servicos, mediante apresentacdo de relatério (modelo a ser
fornecido pela CAIXA) com a discriminacao das referidas custas e seus comprovantes de pagamento;

ry promover levantamento dos débitos junto as concessionarias de agua e energia, retirando as guias
necessdrias ao pagamento, e ainda encaminhar alteragbes e regularizagdes junto aos respectivos
cadastros;

s) promover levantamento e pagamento dos débitos (nos casos indicados pela CAIXA) de ITR junto a
Receita Federal, obtendo guias, certiddes e outros documentos, bem como encaminhar alteragdes e
regularizagdes junto aos respectivos cadastros;

t) promover a obtencdo de copias autenticadas de documentos e de reconhecimento de firmas junto a
Tabelionatos e Cartorios, sendo tais pagamentos custeados pela CONTRATADA, que serao reembolsados,
apos a execugao do servigos, mediante apresentagéo de relatério (modelo a ser fornecido pela CAIXA) com
a discriminagao das referidas custas e seus comprovantes de pagamento;

u) promover, apés a desocupacdo do imével, os seguintes servigos: abertura do imdvel, retirada dos
pertences encontrados, a realizagdo do lacre, servigos de limpeza, reparo e os servigos de chaveiro,
conforme a necessidade da CEMAB.

v) Os servigos do item anterior s6 ocorrerdo de acordo com a necessidade da CAIXA e, desde que
previamente autorizado pela CEMAB, mediante a apresentacdo prévia de 3 orcamentos coletados pela
empresa despachante.

w) A CONTRATADA sera responsavel por prover toda a infraestrutura de comunicagdo com a CAIXA,
dentro dos padrbes de conectividade estabelecidos por esta.

x) A CAIXA devera ser consultada previamente quanto a tecnologia de comunicagdo que devera ser
implementada.

y) A CONTRATADA devera realizar o dimensionamento do circuito, de forma a atender todas as
necessidades de trafego oriundas dos servigos especificados no contrato.

z) A CONTRATADA, sob suas expensas, devera apresentar uma plataforma na Internet para a consulta
da CAIXA, através de login e senha, com geragdo de n° de protocolo, para o envio, acompanhamento e
recebimento dos documentos, através de uploads e downloads, inclusive em massa, das demandas
vinculadas a este Termo, inclusive com permissao de consulta temporaria extensiva para usuarios externos
de acordo com a necessidade da CAIXA, até a data da assinatura do contrato.

aa) A CONTRATADA, através da plataforma de Internet devera viabilizar consultas individuais das
demandas (OES) contendo numero do contrato habitacional, nimero da matricula do imével, protocolo do
cartorio e tipo de servigo contratado, valor, tipo e quantidade das custas a serem reembolsadas por imovel,
bem como relatérios, analitico e sintético, contemplando todas as fases do processo referentes aos itens
deste Termo, inclusive com a abertura e conclusao das Ordens de Servico.

bb) Todas as despesas de contratagdo, licenciamento, atualizagdo, suporte técnico e outros custos diretos
e indiretos relativos & conexédo serdo de responsabilidade da CONTRATADA, exceto no que tange a
disponibilizagao da interface do equipamento de telecomunicagdes da CAIXA.

cc) A contratada devera comprovar até a assinatura do contrato que a plataforma na internet esta em pleno
funcionamento com todas as especificagcbes exigidas neste Termo, sob pena de
desclassificagao/inabilitagao.

dd) Existéncia de escritério de representacdo na localidade do municipio de Salvador/BA ou Lauro de
Freitas/BA, com instalagbes apropriadas para a realizacdo do objeto, que devera prestar atendimento
minimo diario, presencial, por telefone ou correio eletrénico, das 9 as 18 horas;

ee) Escritério devidamente equipado com microcomputadores/notebooks com especificagbes e
quantidades compativeis ao pleno atendimento do objeto deste Termo com acesso a Internet de alta
velocidade, impressora, linhas telefénicas fixas e mdéveis, em quantidade suficiente para atendimento as
demandas.
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ff) Disponibilizacdo de enderego de correio eletrénico corporativo especifico para o objeto deste Termo.
gg) Prestar, os servigos aqui citados, também na modalidade digital, de forma preferencial e naquilo que for
aplicavel, conforme Proposta apresentada;

hh) Atendimento aos clientes e corretores indicados pela CONTRATANTE, em todos os servigos objeto
deste contrato, presencial (quando necessario) e a distancia (via site, telefone, email e Whatsapp);

i) A contratada devera disponibilizar preposto, quando necessario, na regido de abrangéncia deste Termo
de Referéncia, para resolver quaisquer questdes pertinentes a execugao do contrato, para corregao de
situagdes adversas e para o atendimento imediato das reclamagdes e solicitagbes da CAIXA, bem como
para que a CAIXA se reporte no caso de encaminhamento de medidas necessarias a execugdo dos
Servigos.

ii) A contratada devera ainda possuir quadro de pessoal qualificado em quantidade suficiente para a
realizagcédo dos servigcos objeto deste Termo e manter, as suas expensas, assessoria juridica e contabil.

kk) A contratada devera fomentar em sua cadeia produtiva o repudio ao trabalho em condigdes
degradantes ou analogas a escraviddo bem como todas as atitudes preconceituosas relacionadas a origem,
raga, género, cor, idade, religido, ao credo, classe social, incapacidade fisica e quaisquer outras formas de
discriminacgéao.

3. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

3.1 A contratada devera contribuir para a geracdo de empregos utilizando preferencialmente méo de
obra local.

4. FORMA DE ENTREGA DAS SOLICITAGOES

4.1 A entrega das solicitagbes a CONTRATADA ¢ realizada através de contrato (Ordem de Execugéao

de Servigo), emitido exclusivamente pela CECOT, mediante solicitagdo da CEMAB, e enviada por e-mail.

4.2 A CONTRATADA se obriga a manter uma caixa postal exclusiva para atendimento das demandas
da CEMAB.

4.3 A CONTRATADA devera retirar, por e-mail ou pessoalmente, apods solicitacdo da CAIXA, até o
primeiro dia util subsequente a solicitagcdo da CAIXA, a Ordem de Execugao de Servico — OES, que sera o
instrumento oficial de demanda de servico a CONTRATADA, onde constardo as informagdes sobre o
contrato, a descricdo dos servigos, o prazo de entrega e o valor a ser pago para cada servico demandado,
caso este venha a ser efetivado.

4.4 A CONTRATADA devera assinar, por meio de assinaturas eletronicas oferecidas por plataformas
especializadas, a Ordem de Execugao de Servigco e devolvé-la a CEMAB no prazo maximo de 01 (um) dia
util, a contar da data de sua retirada.

5. PRAZO PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

51 O prazo de execucgao dos servigos sera de, no maximo, 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data da assinatura da Ordem de Execucédo de Servigo, excluido desse prazo o tramite da documentagao
nos respectivos o6rgaos, observados seus prazos regimentais, os quais devem ser rigorosamente
observados e cobrados.

6. LOCAL DE RETIRADA/ENTREGA/EXECUGAO

6.1 Os servigos deverao ser retirados/entregues na representacdo de Salvador/BA da Centralizadora de
Manutencao para Alienacao de Bens, localizado na Av. Santos Dumont — Estrada do Cbéco, Km 06, Edf.

Helitower, n° 6061, 3° andar, Portdo, Lauro de Freitas/BA, ou outro local por ela indicado

6.2 Horario de atendimento pela unidade demandante (CEMAB/SA): das 10:00 as 16:00 horas.
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6.3 Forma de recebimento pela CAIXA dos servicos individualizados: disponibilizagdo da documentagéo
na plataforma para download, ou excepcionalmente, entrega de documentagdo, em maos, ou SEDEX,
acompanhado de relatério detalhado da execugao dos servigos.

6.4 A CONTRATADA devera comunicar imediatamente, por escrito, a CAIXA, sobre a existéncia de
impedimento de ordem ética ou legal em prestar o servigo objeto deste contrato.

6.5 A execugdo dos servicos dar-se-a nos Estados e seus municipios, de abrangéncia da CEMAB,
conforme definido no Anexo | - RELACAO DE ITENS E RESPECTIVOS MUNICIPIOS DE ABRANGENCIA
DO CONTRATO.

6.6 A CONTRATADA se obriga a quitar todas as despesas necessarias para obtencdo da
documentacdo objeto deste contrato, incluidas as cartorarias e outras, bem como as guias/documentos
levantados de obrigagdes da CONTRATANTE, que serdo ressarcidas, mensalmente, pela CONTRATANTE
no prazo e forma previstos no contrato.

6.7 A seu critério a CAIXA podera reembolsar a CONTRATADA das despesas efetuadas, a qualquer
tempo, na vigéncia da OES, desde que devidamente atestadas.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

71 A CONTRATADA se obriga a quitar todas as despesas necessarias para obtencdo da
documentagéo objeto deste contrato.

7.2 Solicitar previamente a CAIXA autorizagao para reprodugédo de documentos, autenticagdo de copias
e reconhecimento de firmas, necessarios ao perfeito cumprimento deste Contrato, arcando com os valores
despendidos com aquilo que nao tiver sido objeto de autorizagao prévia da CAIXA.

7.3 Informar o andamento dos servigos por relatério diario disponibilizado pela plataforma (em modelo a
ser fornecido pela CAIXA) e enviado até as 16 horas, por e-mail.

7.4 Dar sempre como concluido, conferido e perfeito o servigo executado, cumprindo rigorosamente os
prazos estabelecidos pela CAIXA e responsabilizando-se por quaisquer prejuizos que suas falhas ou
imperfeicdes venham a causar a CAIXA ou a terceiros, de modo direto e/ou indireto, além de, se for o caso,
realizar novamente o servigo verificado incorreto, sem quaisquer 6nus para a CAIXA.

7.5 Conservar sob sua guarda, adequadamente, os documentos e objetos sob sua responsabilidade e
responder, na qualidade de fiel depositaria, por todos os documentos inerentes ao contrato obrigando-se a
dispensar todo o cuidado e diligéncias a sua conservagdo e protecdo, até a devolugdo, sob protocolo,
respondendo, caso contrario, por sua perda ou extravio.

7.6 Manter o sigilo profissional, contratual e bancario e a integridade das informacbées e dos
documentos aos quais tenham acesso ou manuseiem, sob a forma de originais, cépias ou meio magnético.

7.7 Responder pela observancia das Leis, Posturas e Regulamentos, especialmente a Lei n.
13.709/2018, e, em caso de tratamento e armazenamento de dados pessoais contidos nas matriculas dos
imoveis, documentos de leildes e demais documentos emitidos em outros 6rgdos, a
CREDENCIADA/CONTRATADA se compromete, adotando as medidas de segurancga para proteger dados
pessoais, sobretudo quanto a politica de descarte dos dados coletados, garantindo o atendimento aos
direitos dos titulares de dados, bem como assegurando todas as medidas de seguranga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
que represente ato ilicito

7.8 No caso de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano juridico aos titulares,
comunicar a Caixa e ao titular dos dados;

19.161 vO05 micro 4



c A " Termo de Referéncia para Contratacdo de Servicos de
4

Despachante

7.9 Responder, na forma prevista em Lei, por danos causados no tratamento de dados, quando
descumprir as obrigagdes da legislagao de protecdo de dados e/ou quando nao estiver seguido as
instrugdes da Caixa;

7.10 Na condigao de responsavel por atos proprios ou de seus prepostos, responder por qualquer tipo de
autuagao ou acao que a CAIXA venha a sofrer em decorréncia da prestagao de servigos ora contratados;

7.11 Corrigir, por sua conta, e no prazo fixado pela CAIXA, os servicos que apresentem incorrecao e
imperfei¢ao;

7.12 Comunicar imediata e tempestivamente a CAIXA qualquer alteracdo na conta bancaria, na
composicao societaria da empresa ou em seu quadro funcional.

7.13  Comunicar com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da efetivacdo da ocorréncia quaisquer
alteragdes cadastrais da empresa, tais como: endereco, telefone, FAX, e-mail, bem como da
impossibilidade de continuar no exercicio de suas fungdes, responsabilizando-se pela devolugdo de
documentos/bancos de dados e apresentando relatério a CEMAB das atividades finalizadas e/ou em
andamento em até 72 horas.

7.14  Seguir diretrizes técnicas da CAIXA, comunicadas por intermédio da CEMAB, a qual se reportara,
bem como as disposigdes legais, regulamentares e éticas, adotando nas questdes controvertidas a solugéo
técnica que Ihe for recomendada, sem que isto se constitua restricdo a independéncia de seus profissionais.

7.15  Comunicar por escrito a CAIXA a existéncia de impedimento de ordem técnica, econémica, ética ou
legal em servigo que lhe tenha sido encaminhado, devolvendo-o imediatamente e fundamentando a
inviabilidade.

7.16 A CONTRATADA sera responsavel por prover toda a infraestrutura de comunicagdo com a CAIXA,
dentro dos padrbes de conectividade estabelecidos por esta.

717 A CAIXA devera ser consultada previamente quanto a tecnologia de comunicagdo que devera ser
implementada.

718 A CONTRATADA devera realizar o dimensionamento do circuito, de forma a atender todas as
necessidades de trafego oriundas dos servigos especificados no contrato.

719 A CONTRATADA, sob suas expensas, devera apresentar uma plataforma na Internet para a
consulta da CAIXA, através de login e senha, com geragcdo de n° de protocolo, para o envio,
acompanhamento e recebimento dos documentos, através de uploads e downloads, inclusive em massa,
das demandas vinculadas a este Termo, inclusive com permissdo de consulta temporaria extensiva para
usuarios externos de acordo com a necessidade da CAIXA, até a data da assinatura do contrato.

7.20 A CONTRATADA, através da plataforma de Internet devera viabilizar consultas individuais das
demandas (OES) contendo numero do contrato habitacional, nimero da matricula do imével, protocolo do
cartorio e tipo de servigo contratado, valor, tipo e quantidade das custas a serem reembolsadas por imoével,
bem como relatérios, analitico e sintético, contemplando todas as fases do processo referentes aos itens
deste Termo, inclusive com a abertura e conclusao das Ordens de Servico.

7.21 Todas as despesas de contratagdo, licenciamento, atualizagdo, suporte técnico e outros custos
diretos e indiretos relativos a conexao seréo de responsabilidade da CONTRATADA, exceto no que tange a
disponibilizagao da interface do equipamento de telecomunicagdes da CAIXA.

7.22 A contratada devera comprovar até o inicio das atividades contados da data da assinatura do
contrato:
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7.23  Existéncia de escritério de representagado na localidade do municipio de Salvador/BA ou Lauro de
Freitas/BA, com instalagbes apropriadas para a realizacdo do objeto, que devera prestar atendimento
minimo diario, presencial, por telefone ou correio eletrénico, das 9 as 18 horas;

7.24  Escritério devidamente equipado com microcomputadores/notebooks com especificagdes e
quantidades compativeis ao pleno atendimento do objeto deste Termo com acesso a Internet de alta
velocidade, impressora linhas telefbnicas fixas e mdéveis, em quantidade suficiente para atendimento as
demandas;

7.25 Disponibilizagdo de enderego de correio eletrbnico corporativo especifico para o objeto deste
Termo.

7.26 A contratada devera disponibilizar preposto, quando necessario, na regidao de abrangéncia deste
Termo de Referéncia, para resolver quaisquer questdes pertinentes a execugao do contrato, para corregao
de situagdes adversas e para o atendimento imediato das reclamagdes e solicitagdes da CAIXA, bem como
para que a CAIXA se reporte no caso de encaminhamento de medidas necessarias a execugdo dos
Servigos.

7.27 A contratada devera ainda possuir quadro de pessoal qualificado em quantidade suficiente para a
realizagcédo dos servigcos objeto deste Termo e manter, as suas expensas, assessoria juridica e contabil.

8. DAS OBRIGAGOES DA CAIXA

8.1 Repassar a CONTRATADA todas as informagdes necessarias a execugado dos servigos constantes
na Ordem de Execucdo de Servico, bem como modelos dos relatérios citados no presente Termo de
Referéncia.

8.2 Informar a CONTRATADA de forma tempestiva sobre eventuais alteragdes e/ou cancelamento da
Ordem de Execucgao de Servigo.

9. DO COMPARTILHAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

9.1 As Partes declaram que cumprem a legislagido brasileira sobre privacidade, incluindo-se a Lei n.
13.079/2018. E, em caso de tratamento e armazenamento de dados pessoais contidos nas matriculas dos
imoéveis, documentos dos leildes, bem como em outros documentos utilizados para a finalidade prevista no
objeto deste Termo de Referéncia, a CAIXA e a CONTRATADA se comprometem a adotar as medidas de
segurancga para proteger dados pessoais, incluindo-se mais ndo se limitando a informagédo quanto a politica
de descarte dos dados coletados; o atendimento aos direitos dos titulares de dados; as medidas de
seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de
situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito; e a politica de boas praticas no caso de incidente de seguranga que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares.

10 RELAGAO DE MUNICIPIOS DE ABRANGENCIA

10.1  Os servicos de despachante serao realizados em todos os municipios dos Estados de abrangéncia
deste Termo de Referéncia, conforme classificados no Anexo |.

10.2  Os municipios demarcados com a sigla (OM) — Outros Municipios — terdo sua remuneragao
diferenciada, conforme Tabela de Prestacdo de Servico Mensal disponivel no Anexo Il.
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ANEXO | - RELAGAO DE MUNICIiPIOS DE ABRAGENCIA

MUNICIPIOS OUTROS MUNICIPIOS — (OM)
Todos os Municipios classificados como Capital dos | Demais Municipios ndo classificados como Capital

Estados de abrangéncia relacionados no item 01 | dos Estados de abrangéncia relacionados no item
deste Termo de Referéncia — 1 DO OBJETO 01 deste Termo de Referéncia— 1 DO OBJETO
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ANEXO Il - TABELAS DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
QUANTIDADES E CUSTOS ESTIMADOS, POR ITEM

Termo de Referéncia para Contratacao
Despachante

de Servigos de

ITEM DESCRIGAO DO SERVICO UNIDADE DE QTDE VALOR VALOR VALOR ANUAL
PAGAMENTO | ESTIMADA | UNITARIO MENSAL ESTIMADO
MENSAL ESTIMADO
Cartérios Registro de Imdveis
Certiddo de Matricula Atualizada,
y | Certidao de Onus Reals, Vintenaria, | =\ o 41 80,00 3.280,00 39.360,00
de Inteiro Teor ou conjunta (6nus e
inteiro teor)
Certiddo de Matricula Atualizada,
p | Certiddode Onus Reais, Vintenaria, | =\ o, o 191 50,00 9.550,00 114.600,00
de Inteiro Teor ou conjunta (6nus e
inteiro teor)(OM)
3 | Averbagdo de Realizagdo de Autos Imével 83 80,00 6.640,00 79.680,00
de Leildo com emissdo de certidao
Averbacdo de Realizacdo de Autos
4 de Leildo com emissdo de certiddo Imével 583 160,00 93.280,00 1.119.360,00
(OM)
5 | Buscadematriculadeimovel por Imével 19 70,00 1.330,00 15.960,00
endereco
Busca de matricula de imédvel por ,
6 Imovel 164 70,00 11.480,00 137.760,00
endereco (OM)
7 | Pesquisa de bensimoveis emnome | () 7 80,00 560,00 6.720,00
dos ex-mutuarios
g | Pesquisadebensimoveisemnome | -\ o 27 90,00 2.430,00 29.160,00
dos ex-mutuarios (OM)
g | Resistrode contrato, distrato, re- | 15y 6 80,00 480,00 5.760,00
ratificacdo
1o | Registrode contrato, distrato, re- | 33 80,00|  2.640,00 31.680,00
ratificacdo (OM)
AverbacgGes Diversas (mudancga de
numeracdo predial e/ou logradouro;
de madados judiciais com baixa de
penhora/arresto;
11 | construgdo/demolicio/ampliacdo/r | . 22 50,00 1.100,00 13.200,00

egularizacdo de
imdvel/remembramento/desmemb
ramento; baixa de hipoteca, carta
de adjudicacdo/arrematacdo; outras
averbacodes
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Termo de Referéncia para

Contratacdo de Servicos de

Despachante
ITEM DESCRIGCAO DO SERVICO UNIDADE DE QTDE VALOR VALOR VALOR ANUAL
PAGAMENTO | ESTIMADA | UNITARIO MENSAL ESTIMADO
MENSAL ESTIMADO
AverbacgGes Diversas (mudanga de
numeracdo predial e/ou logradouro;
de madados judiciais com baixa de
penhora/arresto;
1o | construgdo/demolicio/ampliagdo/r | oy 218 50,00/  10.900,00 130.800,00
egularizacdo de
imovel/remembramento/desmemb
ramento; baixa de hipoteca, carta
de adjudicacdo/arrematacdo; outras
averbacdes (OM)
Prefeituras Municipais
Certidao Negativa de Débito de
Tributos Municipais e/ou de IPTU,
13 [e/oulevantamento dos documentos| 25 70,00 1.750,00 21.000,00
para pagamento de tributos, taxas,
impostos e contribui¢cdes do
exercicio e/ou exercicios anteriores
Certiddo Negativa de Débito de
Tributos Municipais e/ou de IPTU,
e/ou levantamento dos documentos
14 para pagamento de tributos, taxas, Imovel 436 80,00 34.880,00 418.560,00
impostos e contribuicdes do
exercicio e/ou exercicios anteriores
(OM)
15 Busca de inscricao de IPTU Imovel 16 30,00 480,00 5.760,00
16 Busca de inscricdo de IPTU (OM) Imovel 218 35,00 7.630,00 91.560,00
17 Emissdo de guia de ITBI Imovel 3 50,00 150,00 1.800,00
18 Emissdo de guia de ITBI (OM) Imovel 27 60,00 1.620,00 19.440,00
19 Solicitacdo de prescricdo Imével 13 30,00 390,00 4.680,00
20 Solicitacdo de prescricdo (OM) Imovel 191 35,00 6.685,00 80.220,00
Transferéncia de titularidade para
21 fins de IPTU e outras altera¢des no Imoével 11 50,00 550,00 6.600,00
cadastro municipal
Transferéncia de titularidade para
22 fins de IPTU e outras altera¢des no Imével 131 55,00 7.205,00 86.460,00
cadastro municipal (OM)
23 Baixa da execucdo fiscal/penhora Imoével 4 20,00 80,00 960,00
2q | Baixadaexecucdo fiscal/penhora Imovel 33 25,00 825,00 9.900,00

(OM)
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Termo de Referéncia para Contratacdo de Servigcos de

Despachante
ITEM DESCRICAO DO SERVIGCO UNIDADE DE QTDE VALOR VALOR VALOR ANUAL
PAGAMENTO | ESTIMADA | UNITARIO MENSAL ESTIMADO
MENSAL ESTIMADO
Copias de plantas baixas/croquis de
25 localizagdo e cépias coloridas, Imovel 10 80,00 800,00 9.600,00
qguando for o caso
Copias de plantas baixas/croquis de
26 localizagdo e cépias coloridas, Imoével 142 80,00 11.360,00 136.320,00
quando for o caso (OM)
27 Protocolo de documentos Imovel 19 30,00 570,00 6.840,00
28 Protocolo de documentos (OM) Imével 136 40,00 5.440,00 65.280,00
Outros Orgios Publicos e Concessiondrias
Levantamento de dividas (taxas,
2 |mpostos e contribuicdes) ematraso| | 38 80,00 3.040,00 36.480,00
e emissdo de boletos para
pagamento
Levantamento de dividas (taxas,
30 |Impostos e contribuigGes) em atraso | () 491 80,00|  39.280,00 471.360,00
e emissdo de boletos para
pagamento (OM)
3; | CertidGes/documentos sobre o Imovel 25 30,00 750,00 9.000,00
cadastro dos imdveis
3p | Certiddes/documentos sobre o Imével 245 3500(  857500]  102.900,00
cadastro dos imdveis (OM)
Comunicac¢do a SPU da
transferéncia de dominio util e
33 [ levantamento de debitos, obtencdo s ) 19 50,00 950,00 11.400,00
de guias, bem como
encaminhamento de alteracdes e
regularizacdes cadastrais
Comunicac¢do a SPU da
transferéncia de dominio util e
34 | evantamento de debitos, obtencdo o ) 136 55,00 7.480,00 89.760,00
de guias, bem como
encaminhamento de alteragGes e
regularizagdes cadastrais (OM)
35 Busca de RIP junto a SPU Imovel 19 20,00 380,00 4.560,00
36 Busca de RIP junto a SPU (OM) Imovel 164 20,00 3.280,00 39.360,00
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Termo de Referéncia para
Despachante

CAILX

Contratacdo de Servicos de

UNIDADE DE
PAGAMENTO

DESCRIGAO DO SERVICO QTDE
ESTIMADA

MENSAL

ITEM

VALOR
UNITARIO

VALOR
MENSAL
ESTIMADO

VALOR ANUAL
ESTIMADO

Pesquisa de débitos e outros
levantamentos e encaminhamento
de alteracOes e regulariza¢des
cadastrais, junto ao INSS, Receita
Federal, inclusive para ITR,
Prefeitura, Secretaria da Fazenda e
demais drgaos publicos

37 Imével 16

50,00

800,00

9.600,00

Pesquisa de débitos e outros
levantamentos e encaminhamento
de alteragGes e regularizagées
cadastrais, junto ao INSS, Receita
Federal, inclusive para ITR,
Prefeitura, Secretaria da Fazenda e
demais 6rgaos publicos (OM)

38 Imoével 164

60,00

9.840,00

118.080,00

Entidades Privadas

Obtencdo e analise de
documentacao junto aos
condominios e/ou administradoras
conforme relagdo apresentada pela
CAIXA, com o objetivo de viabilizar
regularizacdo de eventuais débitos
(Certidao Negativa de Débito,
Convencdo, Ata de Eleicdo de
sindico, CNPJ do Condominio,
demonstrativo de divida
condominial, informacgdes sobre
eventuais a¢des judiciais, taxa
mensal de débito, declarac¢do de
negativa de existéncia de
condominio, entre outros )

39 Imével 63

80,00

5.040,00

60.480,00
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Termo de Referéncia para Contratacdo de Servigcos de
Despachante

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO

UNIDADE DE
PAGAMENTO

QTDE
ESTIMADA
MENSAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
MENSAL
ESTIMADO

VALOR ANUAL
ESTIMADO

40

Obtencdo e analise de
documentacao junto aos
condominios e/ou administradoras
conforme relagdo apresentada pela
CAIXA, com o objetivo de viabilizar
regularizacdo de eventuais débitos
(Certidao Negativa de Débito,
Convencdo, Ata de Eleicdo de
sindico, CNPJ do Condominio,
demonstrativo de divida
condominial, informacgdes sobre
eventuais a¢des judiciais, taxa
mensal de débito, declarac¢do de
negativa de existéncia de
condominio, entre outros )(OM)

Imével

191

90,00

17.190,00

206.280,00

41

Providenciar contato e
documentacgdo para pagamento de
laudémio junto ao foreiro

Imével

25

50,00

1.250,00

15.000,00

42

Providenciar contato e
documentacgdo para pagamento de
laudémio junto ao foreiro (OM)

Imével

218

60,00

13.080,00

156.960,00

43

Retirada e entrega de documentos
em empresas

Imével

13

50,00

650,00

7.800,00

44

Retirada e entrega de documentos
em empresas (OM)

Imoével

82

55,00

4.510,00

54.120,00

Outras Demandas

45

Providenciar protocolo e retirada de
documentos diversos junto a
Cartdrio de Titulos e Documentos
(notificagdo extrajudicial, termo de
quitacdo, etc)

Imoével

16

80,00

1.280,00

15.360,00

46

Providenciar protocolo e retirada de
documentos diversos junto a
Cartdrio de Titulos e Documentos
(notificagdo extrajudicial, termo de
quitacdo, etc) (OM)

Imoével

136

80,00

10.880,00

130.560,00

47

Autenticacdo/Reconhecimento de
Firma em documentos diversos

Imovel

83

7,00

581,00

6.972,00

48

Autenticacdo/Reconhecimento de
Firma em documentos diversos
(OM)

Imével

583

7,00

4.081,00

48.972,00
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Termo de Referéncia para

Contratacdo de Servicos de

Despachante
ITEM DESCRIGCAO DO SERVICO UNIDADE DE QTDE VALOR VALOR VALOR ANUAL
PAGAMENTO | ESTIMADA | UNITARIO MENSAL ESTIMADO
MENSAL ESTIMADO
Busca e emissao de documentos
49 junto as Varas Civil, execugoes Imovel 13 20,00 260,00 3.120,00
fiscais e fazenda publica
Busca e emissdo de documentos
50 junto as Varas Civil, execugoes Imoével 169 25,00 4.225,00 50.700,00
fiscais e fazenda publica (OM)
Entrega de notificacdao extrajudicial
51 |  Paradesocupacio doimovel ou Imével 41 60,00 2.460,00 29.520,00
de termo de quita¢do a ex-mutudrio
SFI
Entrega de notificacdo extrajudicial
5y | Paradesocupacdo doimoveloude f -\ o ) 572 80,00  45.760,00 549.120,00
termo de quitacdo a ex-mutudrio
SFI (OM)
Protocolizagdo de documentos
53 junto a érggos publicos e/ou Imével 28 50,00 1.400,00 16.800,00
privados - entrega com
acompanhamento
Protocolizagdo de documentos
54 junto a érggos publicos e/ou Imével 109 60,00 6.540,00 78.480,00
privados - entrega com
acompanhamento (OM)
55 Desmaterializacdao de documentos Imével 83 10,00 830,00 9.960,00
56 Desmate”a"za(ggme documentos Imével 583 15,00 8.745,00 104.940,00
57 Reconhecimento de Sinal Publico Imoével 83 7,00 581,00 6.972,00
sg | Reconhecimento de Sinal Publico Imével 583 7,00 4.081,00 48.972,00
(OM)
59 | Levraturade escritura pablica Imével 5 160,00 800,00 9.600,00
(distrato e outros)
60 Lavratura de escritura publica Imével 15 160,00 2.400,00 28.800,00
(distrato e outros) (OM)
g1 |Pesauisaeobtencio decertidbesnaf o ) 10 70,00 700,00 8.400,00
Junta Comercial do Estado
Providenciar notificacdo de
62 paradeiro incerto e retirar os bens Imoével 5 60,00 300,00 3.600,00
do imével
Providenciar notificacdo de
63 paradeiro incerto e retirar os bens Imovel 15 60,00 900,00 10.800,00

do imovel (OM)
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Termo de Referéncia para Contratacdo de Servigcos de

Despachante
ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNIDADE DE QTDE VALOR VALOR | VALOR ANUAL
PAGAMENTO | ESTIMADA |UNITARIO| MENSAL ESTIMADO
MENSAL ESTIMADO
g4 | CRdastramentojunto aSecretaria Imével 5 160,00 800,00 9.600,00
Estadual de Meio Ambiente
65 Providenciar servigos de chaveiro Imével 10 80,00 800,00 9.600,00
gg | Providenciar s(e(;\,’\'/f)"s de chaveiro Imével 50 120,00 6.000,00 72.000,00
67 Realizagdo do lacre, servigos de Imével 10 500,00 5.000,00 60.000,00
limpeza e reparos
68 Realizagdo do lacre, servigos de Imével 50 800,00  40.000,00 480.000,00
limpeza e reparos (OM)

69 Promover a desocupacdo do imével Imovel 10 1.000,00 10.000,00 120.000,00
70 | Promovera de?‘())c'\‘jl‘;agao doimdvel Imével 50 1.500,00|  75.000,00 900.000,00
TOTAL 574.584,00| 6.895.008,00

19.161 vO05 micro

14




